
คู่มือส ำหรับประชำชน :  การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น, กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น 
กระทรวง :  กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : ส านักกฎหมายและระเบียบท้องถิ่น 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

1) พ.ร.บ.  การรกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. 2535 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ กฎกระทรวงพ.ศ. 2535 ออกตามความในพ.ร.บ.รักษาความ

สะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. 2535  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 7  วัน 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน  0  
 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0  
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือ

ใบปลิวในที่สาธารณะ 22/05/2558 11:04  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) กองคลัง อบต.ม่อนปิ่น  
199 หมู่ 3 ต าบลม่อนปิ่น อ าเภอฝาง จังหวัดเชียงใหม่ 
โทรศัพท์ 053-886366 ต่อ 13 โทรสารต่อ 20 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
  พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. 2535 ก าหนดให้การ
โฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะจะกระท าได้ต่อเมื่อได้รับหนังสืออนุญาตจาก
เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่และต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่ก าหนดในหนังสือ
อนุญาตด้วยเว้นแต่เป็นการกระท าของราชการส่วนท้องถิ่นราชการส่วนอ่ืนหรือรัฐวิสาหกิจหรือของหน่วยงานที่มี
อ านาจกระท าได้หรือเป็นการโฆษณาด้วยการปิดแผ่นประกาศณสถานที่ซึ่งราชการส่วนท้องถิ่นจัดไว้เพ่ือการนั้นหรือ
เป็นการโฆษณาในการเลือกตั้งตามกฎหมายว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภานิติบัญญัติแห่งรัฐสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือ
ผู้บริหารท้องถิ่นและการโฆษณาด้วยการปิดประกาศของเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือต้นไม้เพ่ือให้ทราบชื่อ
เจ้าของผู้ครอบครองอาคารชื่ออาคารเลขที่อาคารหรือข้อความอ่ืนเกี่ยวกับการเข้าไปและออกจากอาคาร 



 
  กรณีแผ่นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกตั้งที่มีการโฆษณาทางการค้าหรือโฆษณาอ่ืนๆรวมอยู่ด้วย
จะต้องขออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ตามกฎหมายนี้ด้วยเช่นกัน 
  การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะโดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่หรือได้รับอนุญาตแต่มิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการรับ
อนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่มีอ านาจสั่งเป็นหนังสือให้ผู้โฆษณาปลดรื้อถอนขูดลบหรือล้าง
ข้อความหรือภาพนั้นภายในเวลาที่ก าหนดและหากเป็นกรณีที่มีข้อความหรือภาพที่มีผลกระทบต่อความสงบเรียบร้อย
หรือศีลธรรมอันดีของประชาชนหรือลามกอนาจารเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่มีอ านาจปลดถอนขูดลบ
หรือล้างข้อความหรือภาพนั้นได้เองโดยคิดค่าใช้จ่ายจากผู้โฆษณาตามท่ีได้ใช้จ่ายไปจริง 
  เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่จะอนุญาตให้โฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือ
ใบปลิวในที่สาธารณะในกรณีดังต่อไปนี้ 

1. ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไม่ขัดต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของ
ประชาชน 

2. มีค ารับรองของผู้ขออนุญาตว่าจะเก็บปลดรื้อถอนขูดลบหรือล้างแผ่นประกาศหรือใบปลิวเมื่อหนังสืออนุญาต
หมดอายุ 

3. ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การโฆษณาในเรื่องใดต้องได้รับอนุมัติข้อความหรือภาพที่ใช้ในการโฆษณาหรือ
จะต้องปฏิบัติตามกฎหมายใดต้องได้รับอนุมัติหรือได้ปฏิบัติตามกฎหมายนั้นแล้วอาทิการขออนุญาตเล่นการ
พนันการขออนุญาตเรี่ยไรการขออนุญาตแสดงมหรสพงิ้วเป็นต้น 

4. ในกรณีที่เป็นการโฆษณาด้วยการติดตั้งป้ายโฆษณาต้องไม่อยู่ในบริเวณที่ห้ามติดตั้งป้ายโฆษณาซึ่งได้แก่
บริเวณคร่อมถนนหรือทางสาธารณะวงเวียนอนุสาวรีย์สะพานสะพานลอยสะพานลอยคนเดินข้ามเกาะกลาง
ถนนสวนหย่อมสวนธารณะถนนต้นไม้และเสาไฟฟ้าซึ่งอยู่ในที่สาธารณะเว้นแต่เป็นการติดตั้งเพ่ือพระราชพิธี
รัฐพิธีหรือการต้อนรับราชอาคันตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาล 

 
  ในการอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ต้องแสดงเขตท้องที่ที่อนุญาตไว้ในหนังสืออนุญาต
และต้องก าหนดอายุของหนังสืออนุญาตภายใต้หลักเกณฑ์ดังนี้ 

1. การโฆษณาที่เป็นการค้าครั้งละไม่เกิน 60 วัน 
2. การโฆษณาที่ไม่เป็นการค้าครั้งและไม่เกิน 30 วัน 
3. เมื่อได้รับอนุญาตแล้วให้ผู้รับอนุญาตแสดงข้อความว่าได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงาน

เจ้าหน้าที่โดยแสดงเลขที่และวันเดือนปีที่ ได้รับหนังสืออนุญาตลงในแผ่นประกาศหรือใบปลิวด้วย 
การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะโดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่หรือฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ก าหนดในหนังสืออนุญาตต้องระวาง
โทษปรับไม่เกินห้าพันบาท 
 
หมายเหตุ :กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น 
 
ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายใน



ระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณาพนักงานเจ้าหน้าที่จะ
ยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่น
เอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
 กรณีมีข้อขัดข้องเกี่ยวกับการพิจารณาอนุญาตซึ่งจะต้องมีการแก้ไขค าร้องข้อความหรือภาพในแผ่น
ประกาศหรือแผ่นปลิวหรือพบในภายหลังว่าผู้ขออนุญาตจะต้องด าเนินการตามกฎหมายอ่ืนก่อนจะแจ้ง
เหตุขัดข้องหรือเหตุผลที่ไม่สามารถออกหนังสืออนุญาตให้ผู้ขออนุญาตทราบภายใน 3 วันนับแต่วันตรวจพบ
ข้อขัดข้องแต่จะไม่เกิน 7 วัน 
 หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ
ตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 
2558 
 

5. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของข้ันตอนกำร
บริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ยื่นค าขอยื่นค าร้องขอ
อนุญาตพร้อมเอกสาร
หลักฐานเพื่อให้เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบ 
 

4 ชั่วโมง กรมส่งเสริม
การปกครอง
ท้องถิ่น 

(หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาล.....(ระบุชื่อ) 
องค์การบริหารส่วนต าบล
.....(ระบุชื่อ) 
เมืองพัทยา) 

2) 

การพิจารณา 
 

เสนอเรื่องให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นหรือพนักงาน
เจ้าหน้าที่ผู้มีอ านาจอนุญาตได้
พิจารณา 
 

1 วัน กรมส่งเสริม
การปกครอง
ท้องถิ่น 

(หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาล.....(ระบุชื่อ) 
องค์การบริหารส่วนต าบล
.....(ระบุชื่อ) 
เมืองพัทยา) 

3) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาออกหนังสืออนุญาต 
 

5 วัน กรมส่งเสริม
การปกครอง
ท้องถิ่น 

(หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาล.....(ระบุชื่อ) 
องค์การบริหารส่วนต าบล
.....(ระบุชื่อ) 
เมืองพัทยา) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 7 วัน 
 

6. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
  ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
 
 
 



7. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
แบบค าร้องขออนุญาต
โฆษณา (แบบร.ส.1) 

- 1 0 ฉบับ - 

2) 
แผนผังแสดงเขตท่ีจะปิด
ทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศ
หรือใบปลิว 

- 2 0 ชุด - 

3) 
ตัวอย่างของแผ่นประกาศ
หรือใบปลิวที่จะโฆษณา 

- 2 0 ชุด - 

4) 
ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้ยื่นค าร้อง
พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็น
บุคคลธรรมดาและยื่นค า
ร้องด้วยตนเอง) 

5) 
ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้ขออนุญาต
พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็น
บุคคลธรรมดาแต่มอบให้
บุคคลอื่นยื่นค าร้องแทน) 

6) 
หนังสือมอบอ านาจให้ท า
การแทนพร้อมปิดอากร
แสตมป์ 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็น
บุคคลธรรมดาแต่มอบให้
บุคคลอื่นยื่นค าร้องแทน) 

7) 
ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้ยื่นแทน
พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็น
บุคคลธรรมดาแต่มอบให้
บุคคลอื่นยื่นค าร้องแทน) 

8) 

ส าเนาหลักฐานหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคลซึ่งผู้มีอ านาจจัดการ
แทนนิติบุคคลรับรอง
ส าเนาถูกต้องและ
ประทับตรานิติบุคคล 

- 1 1 ชุด (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นนิติ
บุคคลและผู้มีอ านาจ
จัดการแทนนิติบุคคล
เป็นผู้ยื่นค าร้องด้วย
ตนเอง) 

9) 

ส าเนาหลักฐานแสดงการ
เป็นผู้มีอ านาจจัดการแทน
นิติบุคคลพร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้องและ
ประทับตรานิติบุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นนิติ
บุคคลและผู้มีอ านาจ
จัดการแทนนิติบุคคล
เป็นผู้ยื่นค าร้องด้วย
ตนเอง) 

10) 
ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้มีอ านาจ
จัดการแทนนิติบุคคลผู้ยื่น

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นนิติ
บุคคลและผู้มีอ านาจ
จัดการแทนนิติบุคคล



ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ค าร้องพร้อมรับรองส าเนา
ถูกต้อง 

เป็นผู้ยื่นค าร้องด้วย
ตนเอง) 

11) 

ส าเนาหลักฐานหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคลซึ่งผู้มีอ านาจจัดการ
แทนนิติบุคคลรับรอง
ส าเนาถูกต้องและ
ประทับตรานิติบุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณผีู้ยื่นค าร้องเป็นนิติ
บุคคลและผู้มีอ านาจ
จัดการแทนนิติบุคคล
มอบให้บุคคลอื่นเป็นผู้
ยื่นค าร้องแทน) 

12) 

ส าเนาหลักฐานแสดงการ
เป็นผู้มีอ านาจจัดการแทน
นิติบุคคลพร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้องและ
ประทับตรานิติบุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นนิติ
บุคคลและผู้มีอ านาจ
จัดการแทนนิติบุคคล
มอบให้บุคคลอื่นเป็นผู้
ยื่นค าร้องแทน) 

13) 

ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้มีอ านาจ
จัดการแทนนิติบุคคลผู้
มอบอ านาจพร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นนิติ
บุคคลและผู้มีอ านาจ
จัดการแทนนิติบุคคล
มอบให้บุคคลอื่นเป็นผู้
ยื่นค าร้องแทน) 

14) 

หนังสือมอบอ านาจให้ท า
การแทนพร้อมปิดอากร
แสตมป์ 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นนิติ
บุคคลและผู้มีอ านาจ
จัดการแทนนิติบุคคล
มอบให้บุคคลอื่นเป็นผู้
ยื่นค าร้องแทน) 

15) 

ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้รับมอบ
อ านาจผู้ยื่นค าร้องแทน
พร้อมรับรองส าเนา
ถูกต้องง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นนิติ
บุคคลและผู้มีอ านาจ
จัดการแทนนิติบุคคล
มอบให้บุคคลอื่นเป็นผู้
ยื่นค าร้องแทน) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 
 



8. ค่ำธรรมเนียม 
1) หนังสืออนุญาตให้ปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพ่ือการโฆษณาท่ีเป็นการค้า  

ค่าธรรมเนียม  200 บาท 
หมายเหตุ - 

2) หนังสืออนุญาตให้ปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพ่ือการโฆษณาอ่ืนๆที่ไม่เป็นการค้า  
ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
หมายเหตุ - 

 
9. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ ศูนย์ด ารงธรรมต าบล

ม่อนปิ่น 199 หมู่ 3 ต าบลม่อนปิ่น อ าเภอฝาง จังหวัดเชียงใหม่ โทรศัพท์ 053-886366 ต่อ 26 
โทรสารต่อ 20 หรือ เว็บไซต์ www.monpinfang.go.th 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมำยเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
10. ตัวอยำ่งแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบฟอร์ม ร.ส.1 

 
 

11. หมำยเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์ 16/07/2558 
สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย นายศรัณย์  เทพมา 
อนุมัติโดย นายการุณ  รัตนธรรม 
เผยแพร่โดย นายศรัณย์  เทพมา 

 
 
 

 


